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KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Bilencich

V souladu s § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad:
I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je
ziizena za ucelem poskytovat rovnym zptiisobem vSem obcantim bez rozdilu verejné knihovnické a
informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
Knihovna poskytuje uzivateliim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a.vypujéni sluzby
b. meziknihovni sluzby
c.informacni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,
informace z oblasti vefejné spravy, Ustni informace bibliografického a
faktografického charakteru,
d. umoznéni piistupu k vnéjsim informacnim zdrojim, ke kterym ma
knihovna bezplatny pfistup pomoci telekomunika¢niho zafizeni.

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:

a) vytisténi informaci ptes tiskarnu z databazovych soubort a elektronickych zdroja

Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Gctovany
ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR. Placené sluzby knihovna poskytuje
v souladu s pozadavkem § 4,odst. 2 az 4 zak.¢c. 257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn. Ze thradu
za n¢ muze pozadovat jen do vyse skute¢né€ vynalozenych néklada.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim



prukazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich
dokladt uzivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni a bydliste.
Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu zidkonného
zastupce.
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Cl 4
Ziakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych ptedpisii.

Ptipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

I11. Vypijéni rad

CL5
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptjc¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, zknihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubori. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani
uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntt NK
CR.

CL 6
Rozhodnuti o ptij¢ovani

Mimo knihovnu si miize uZzivatel pdjéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

C) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které¢ byly vypij€eny zjinych knihoven prostiednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vyptijc¢ky v pouze v prostorach knihovny.

ClL7
Postupy pri pajcovani

Pred prevzetim vypijcky si ma uZzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit v§echny zavady.
Uzivatel svym podpisem potvrdi vypljcku dokumentl ziskanych prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby. Uzivatel miiZze pozadat Gstné o rezervaci dokumentu.



CL8
Vypujéni lhity

Vypujcni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vyptjéni lhita mize byt
prodlouzena az trikrat o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodl stanovit kratsi vypijéni lhitu, piipadné zadat vraceni
pujc¢eného dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity.

CL9
Vraceni vypiujéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijcil. Jinak
nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipad€ uhradit Skodu jako pfi ztrat€¢ dokumentu. Je zakézdno zpracovéavat text
vyptijéené¢ho dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj
anebo jinym zpiisobem do vypiijceného dokumentu zasahovat.

CL. 10
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro ptjc¢ovani knihovnich fonda plati ustanoveni obCanského zakoniku o ptijcovani véci. Uzivatel
nesmi vypijceny dokument pljcovat dalSim osobdm. Ruci za né&j po celou dobu vypujcky.
Uzivatel ruci za vyptj¢eny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijéce zdznam. Jestlize
uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené lhité, Uctuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani pijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

Do vypotéadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL 11
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipad¢ podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbéch.
Uzivatel, pro kter¢ho byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského pradva a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
Knihovna miize odmitnout zhotoveni kopie, jeli zhotoveni v rozporu s pravnimi predpisy.

V. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 12
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit skodu. O zpisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat



nahradu Skody uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo véazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani,
jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna. Uzivatel je povinen
hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly. Do vyfeSeni zplsobu
nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Cl. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek 7 prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanoven¢ vypuj¢ni lhuty. Pfipada-li posledni den stanovené lhtity na den, kdy je knihovna
zaviena, posunuje se na nejblizsi dal§i vypujcni den.

2. Vymdhani nevrdacenych vypiuijcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentil. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis
obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrdata prikazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztracené¢ho v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek

Cl. 14
Nahrada vSeobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li vsak o
to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.”). Za Skody
zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI. Prilohy Knihovniho radu
1. Denik knihovny

2. Knizni listek
3. Prtihlaska a prohlaseni uZivatele

V Bilencich dne 23. 03. 2018 Mgr. Petra Kubanikova



